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QQQQUI SONT LES UTILISATUI SONT LES UTILISATUI SONT LES UTILISATUI SONT LES UTILISATEURSEURSEURSEURS????    

 

Il y a différents groupes des utilisateurs dans la base de données du FBP, ces groupes sont 

définis par la CTN et chaque groupe à un certain nombre de taches prédéfinit par les 

administrateurs. 

Les groupes des utilisateurs disponibles sont : 

Administrateur Principal: Il s’agit du plus haut niveau d’autorité. Les utilisateurs de ce groupe 

ont accès à toutes les fonctions, et peut créer de nouveaux utilisateurs et faire des 

changements de mots de passe. Il y a généralement très peu de super-administrateurs dans le 

système. 

 

Administrateur National: L'administrateur national sera en mesure d'accéder à la plupart des 

fonctions, fonctions de la barre liées à l'ajout ou le changement des établissements de santé, 

les tarifs d’indicateurs. L'administrateur national peut aider à changer les mots de passe et de 

créer des utilisateurs sous son propre niveau.  

Gestionnaire de Données: un éditeur a un ensemble plus restreint de contrôles, cependant, 

c'est un rôle conçu spécifiquement pour les assistants techniques travaillant dans le CPVVs ou 

de l'assister dans l'accomplissement de leurs tâches. Un gestionnaire des données peut être 

attribué plusieurs provinces de soutien (par l'administrateur national). Le gestionnaire des 

données ne peut pas entrer de nouveaux rapports, cependant, il peut changer les rapports 

existants dans les provinces où il est autorisée à le faire.  

Auteur des rapports: un auteur est généralement lié à une seule province. Il est caractéristique 

d'une personne du CPVV qui a été confié la tâche d'entrer les données de performance 

(quantité et qualité). L'auteur provincial travaille sous la supervision de l'administrateur 

National.  

Vérificateur de données: un groupe d’utilisateur ayant le même niveau d’accès comme les 

auteurs de rapports mais ne pouvant pas entrer de nouveaux rapports, leurs taches est 

d’entrer/compléter les données vérifiées/validées pour les provinces où ils ont été autorisé à le 

faire.  

Invité: le compte invité ou visiteur est créé pour permettre aux tiers d'accéder à des données 

de performance. Le visiteur peut accéder à toutes les données de performance pour l'ensemble 

du pays, et les imprimer. Aussi, le visiteur  aura accès à des rapports comparatifs. Le but est de 

permettre aux donateurs et autres intéressés à suivre ce qui se passe.  
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La liste des utilisateurs est maintenue par la CTN. La CTN se réserve le droit d'autoriser ou 

interdire l'accès à la base de données du FBP, et répartir les rôles des utilisateurs. Une bonne 

pratique est mise en place des sous-comités mandatés pour gouverner le contenu de l’espace 

publique, et des changements à la base de données. Avec ces sous-comités d'éventuelles 

erreurs peuvent être corrigées si nécessaire. Gestion du contenu et la conception et la gestion 

de la base de données bénéficiera également de la crédibilité et la transparence, une raison 

supplémentaire d'introduire des sous-comités  
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SSSSE CONNECTERE CONNECTERE CONNECTERE CONNECTER    
 

 

1. Cliquez sur le bouton « Connexion » dans le coin droit de l’écran;  

 

 

2. Entrez votre email (compte utilisateur) et mot de passe, et cliquez sur le bouton 

« Connexion »  

 

Quand votre authentification est réussie, vous serez redirigés sur le tableau de bord, et votre 

nom apparaitra dans le coin supérieur droit d’écran 
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QQQQUE FAIRE SI JUE FAIRE SI JUE FAIRE SI JUE FAIRE SI J''''OUBLIE MON MOOUBLIE MON MOOUBLIE MON MOOUBLIE MON MOT DE PASSET DE PASSET DE PASSET DE PASSE????    

 

Si vous oubliez votre mot de passe, communiquez avec la CTN pour un nouveau mot de passe. 

L’administrateur de la base de données vous créera un nouveau mot de passe et vous le 

communiquera. 
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CCCCOMMENT GOMMENT GOMMENT GOMMENT GERER MON PROFIL UTILERER MON PROFIL UTILERER MON PROFIL UTILERER MON PROFIL UTILISATEURISATEURISATEURISATEUR????    
 

 

Voir capture d'écran ci-dessous: pour modifier votre mot de passe cliquez sur votre nom et 

haut à droite dans l’écran, et choisissez « Mettre à jour votre profil » 

 

Après avoir cliqué sur « Mettre à jour votre profil » vous voyez l'écran suivant ou vous serez 

capable de modifier votre nom, votre fonction, numéro de téléphone, adresse email (compte 

utilisateur) et le mot de passe 

Le «Mot de passe» est masqué. 

 

On a besoin de cliquer sur « Sauvegarder » après avoir mis à jour votre profil ou changé le mot 

de passe. 

 

 

 

 

 

 

  

Fondamentalement quand vous tapez un autre mot de passe (et le confirmer), le système 
met à jour l'existant, si vous ne tapez pas tout, le mot de passe existant ne sera pas 
remplacé. 
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CCCCOMMENT ENTRER DES DOOMMENT ENTRER DES DOOMMENT ENTRER DES DOOMMENT ENTRER DES DONNEES NNEES NNEES NNEES FBP?FBP?FBP?FBP?    
 

 

Deux voies peuvent être empruntées pour saisir les données : 

� En passant par la Complétude des données sur le Tableau de bord (cf. Paragraphe 

Complétude des données, point c. 

� En passant par le menu Saisie : cliquer sur le menu Saisie et choisissez «Formation 

Sanitaire» 

 

L’écran de gestion des données va s’ouvrir, et est composé de 8 colonnes : 

- Numéro d’ordre 

- Le nom de la formation sanitaire 

- Le Province ou la formation sanitaire se trouve 

- Le type de fichier ou donnée à saisir 

- La période concernée 

- La date d’entrée des données 

- L’auteur des données 

- Les options 

 

 

 

  • Pour modifier un fichier des données vous pourrez aussi cliquer sur le nom de la 
formation sanitaire 
 

• L’écran de gestion des données affiche 10 fichiers et le reste des fichiers est 
accessible à travers les autres pages en bas de l’écran 
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Pour créer un nouveau fichier à partir de cet écran, cliquez sur le bouton   

Et le la base de données vous proposera les données à saisir selon le niveau de complétude, la 

période et votre niveau d’accès. 

Veuillez choisir le mois, le type de fichier, la province, 

 

Quand vous choisissez la formation sanitaire, la base de données vous demandera si vous êtes 

sur de procéder avec les choix effectués. Cliquez sur « Oui » si vous êtes sure. 
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Et l’écran de saisie des données se présentera 

 

Vous saisissez les données pour chaque indicateur et cliquez sur « Sauvegarder » 

  



10 

 

Modification des données saisies 

Dans le menu, allez dans "Saisie" et cliquez sur "Formations Sanitaires ", la liste des fichiers 

entrés pour votre province apparaît et vous cliquez sur le nom de la formation sanitaire  

 

Nous pouvons voir quelles données ont été saisies, et quelles ont été les tarifs unitaires. Les 

calculs sont effectués par le logiciel. Le montant total à l'angle inférieur droit est le même 

chiffre que le «total du rapport 'sur le coin supérieur gauche. Alors que la première est calculée 

automatiquement, ce dernier a été entré manuellement au début de la saisie des données, et 

égale le calcul manuel des totaux facture. Les deux chiffres doivent correspondre, sinon le 

logiciel refusera de sauvegarder les données. C'est un aspect de sécurité pour empêcher 

l'entrée accidentelle des chiffres faux.  

 

Lorsque vous apportez des modifications à un fichier, n'oubliez pas de cliquer sur 

"Sauvegarder" sinon les données ne sont pas sauvés. 
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LA COMPLETUDE DES DONNEES 
 

 

Le bloc « complétude des données » sur le tableau de bord, vous permettra de savoir 

facilement ou vous en êtes avec la saisie des données et vous permettra aussi de compléter la 

saisie à partir de cet écran. 

 

Analyse détaillé du bloc de suivi de la complétude des données : 

- Les fichiers de données sont catégorisés, dans l’image ci-haut, on a 3 catégories : 

Quantité, Qualité et Performance 

- Dans la catégorie quantité on trouve facilement que Le rapport PCA Hôpital, Rapport 

PMA CHP et le rapport PMA CNP ont été totalement complétés pour le mois de Juillet, 

Aout et Septembre  

- Pour le Rapport PMA Centre de Sante, on remarque facilement que 551 fichiers sont 

déjà saisis sur un nombre de 560 fichiers attendus pour le mois d’Aout, 

- Quand vous cliquez sur ces nombres (551/560) vous aurez le détail par province des 

formations sanitaires pour lesquelles les données ne sont pas encore entrées. 

  
Vous pouvez démarrer la saisie à partir du bloc « complétude des données » en cliquant 
sur le nom de la formation sanitaire 
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COMMENT IMPRIMER LES FACTURES? 

 

Un aspect crucial de ce logiciel est la capacité à produire toutes les factures nécessaires pour le 

FBP. 

Pour ce faire, cliquez sur «Rapports» dans le menu et une liste des factures disponible pour les 

formations sanitaires va apparaitre 

 

Si vous voulez imprimer une facture, vous cliquez sur son titre et choisir les paramètres 

nécessaires a l’impression dans la partie droite de l’écran et cliquer sur le bouton « Afficher » 
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Un fichier Adobe PDF sera créé, qui peut être sauvegardé sur l'ordinateur ou sur un disque 

flash, et imprimé sur une occasion ultérieure. 

 

 

  

Un logiciel PDF est nécessaire pour visualiser les factures sur votre ordinateur. Ce logiciel 
peut être gratuitement téléchargé à partir de http://get.adobe.com/reader/  
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TTTTAAAABBBBLLLLEEEEAAAAUUUU    DDDDEEEE    BBBBOOOORRRRDDDD    
 

La Base des données du Financement basé sur la performance au Burundi dispose un tableau 

de bord permettant l’accès rapide aux informations essentielles tel que  : 

1. Suivi de l’évolution des indicateurs clés : 

Depuis le tableau de bord, on peut suivre l’évolution des indicateurs tant quantitatifs que 

qualitatifs.  

 

2. Suivi des payements des entités et des sources des financements : 

 
 

3. Donner un aperçu quantitatif des formations sanitaires contractualisées : 

 


